
DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN 
KABUPATEN MERANGIN

TH 2021

PROSES  BISNIS



PEMERINTAH KABUPATEN MERANGIN

VISI :
Merangin MANTAP Unggul Bidang Pertanian dan Pariwisata

MISI :
1. Mengembangkan Perekonomian Daerah Berbasis Sumberdaya Bidang

Pertanian, Perikanan dan Pariwisata

2. Mengembangkan Sumber Daya Manusia yang Berdaya Saing



TUJUAN DAN SASARAN

Dinas Kearsipan dan Perpustakaan

TUJUAN SASARAN

Meningkatkan Kualitas 

Pengelolaan Kearsipan 

dan Pelayanan 

Perpustakaan

Meningkatnya Minat Baca 

Masyarakat

Meningkatnya 

Penyelamatan Dokumen 

Kearsipan



INDIKATOR TUJUAN

TUJUAN INDIKATOR

Meningkatkan 

Kualitas Pengelolaan 

Kearsipan dan 

Pelayanan 

Perpustakaan

 Survei Minat Baca

 Indeks Arsip



INDIKATOR SASARAN

SASARAN INDIKATOR

1. Meningkatnya Minat Baca Survei Minat Baca

2. Meningkatnya 

Penyelamatan Dokumen 

Kearsipan

Indeks Arsip



Berdasarkan Peraturan Daerah Kabupaten Merangin 
Nomor 10 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan 

Susunan Perangkat Daerah, pada pasal 2 
mengamanatkan bahwa Dinas Kearsipan dan

Perpustakaan menyelenggarakan urusan wajib 
pemerintah bidang kearsipan dan urusan wajib 

pemerintah bidang perpustakaan



PROSES BISNIS

DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

KABUPATEN MERANGIN

PROSES MANAJERIAL

1. Perencanaan, Pengelolaan Kinerja dan Anggaran

2. Pengelolaaan Organisasi dan Tata Laksana

3. Pengelolaaan Sistem Pengendalian dan

Pengawasan

PROSES UTAMA

1. Pembinaan Perpustakaan

2. Pelestarian Koleksi Nasional dan Naskah Kuno

3. Pengelolaan Arsip

4. Perlindungan dan Penyelamatan Arsip

PROSES PENDUKUNG

1. Pengelolaan SDM dan Aparatur

2. Pengelolaan Admisnistrasi Umum

3. Pengelolaan Data dan Teknologi Informasi

TUJUAN

Meningkatkan Kualitas Pengelolaan 

Kearsipan dan Pelayanan 

Perpustakaan

 Meningkatnya Minat Baca 

Masyarakat

 Meningkatnya Penyelamatan 

Dokumen Kearsipan

OUTPUT

OUT COME

 Survei Minat Baca

 Indeks Arsip



PROSES BISNIS ARSIPUS

Pemerintah Kabupaten/ 

Provinsi/ Pusat

Masyarakat

Lembaga / OPD Lain 

Kebijakan, Regulasi, 

Usulan Top Down 

Permintaan Data, 

Informasi dan

Layanan 

Lembaga/Masyarakat

Data dan Informasi

Sebagai Bahan 

Penyusunan 

Kebijakan Lintas

Sektor

Pemerintah Kabupaten/ 

Provinsi/ Pusat

Masyarakat

Lembaga / OPD Lain

Akuntabilitas / 

Laporan (LKPJ, 

LKPJIP, LPPD,CALK)

Meningkatnya 

Minat Baca

Meningkatnya 

Penyelamatan 

Dokumen Kearsipan

PROSES MANAJERIAL

Perencanaan, 

Pengelolaan 

Kinerja dan 

Anggaran

Pengelolaan 

Organisasi dan 

Tata Laksana

Pengelolaaan

Sistem

Pengendalian dan

Pengawasan

PROSES UTAMA

1. Pembinaan 

Perpustakaan

2. Pelestarian 

Koleksi 

Nasional dan 

Naskah Kuno

1. Pengelolaan 

Arsip

2. Perlindungan

dan 

Penyelamatan

Arsip

PROSES PENDUKUNG

Pengelolaan SDM 

dan Aparatur

Pengelolaan

Administrasi

Umum

Pengelolaan Data 

dan TI

Permintaan Data, 

Informasi dan Layanan 

Lembaga/Masyarakat, 

Usulan Bottom Up/ 

Musrenbang

INPUT OUTPUT



Proses Bisnis Perpustakaan

Proses Bisnis Kearsipan

PROSES  BISNIS  ARSIPUS



1. Meningkatnya Pengelolaan Arsip

2. Meningkatnya Perlindungan dan Penyelamatan Arsip

1. Persentase Pengelolaan Arsip Daerah

2. Persentase Perlindungan dan Penyelamatan Arsip

Meningkatnya Akuisisi, Pengolahan, Preservasi dan 

Akses Arsip Statis

Indikator

Jumlah Dokumen yang diakuisisi, diolah, dipreservasi dan diakses

PROSES BISNIS KEARSIPAN



1. Meningkatnya Pembinaan Perpustakaan

2. Meningkatnya Pelestarian Koleksi Nasional dan Naskah Kuno

1. Persentase Perpustakaan yang Memenuhi Standar

2. Persentase Koleksi Nasional dan Naskah Kuno yang Dilestarikan

Meningkatnya Pengembangan Perpustakaan di Tingkat Daerah 

Kabupaten/Kota

Indikator

Pengembangan Perpustakaan yang Dilaksanakan

PROSES BISNIS PERPUSTAKAAN



TERIMA  KASIH


